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ANUNT DE RECRUTARE

Compania Nationald"Posta Romana S.A. - Sucursala Crajiova" |, recruteazd candidati, la sediul
Oficiulul Judetean de Postd si Curierat Olt, din str. Ana Ipatescu, nr. 2, localitatatea Slatina,
pentru ocuparea prin concurs a unul post temporar vacant de agent postal grad 111, in cadrul
Oficiului Zonal Postal Slatina — agentia postald Corbu.

Principalele atributii:

A Executarea operatiunilor de prezentare a tuturor categoriilor de prestatii postale si in
conventie.

4 Distribuirea trimiterilor postale si achitarea mandatelor postale, electronice i pensii pe

Leran,

Indeplinirea actelor de procedura.

Contractare abonamente presa.

Vanzarea de timbre, efecte i marfuri comerciale,

Intecmirea gropului cu sumele incasate si a documentatiei specifice, in vederea expedierii la

oficiul tutelar

4+ Efectuarea schimburllor de expeditie.

4 Vidarea cutiilor de scrisori.

Principalele responsabilitati:

4 Raspunde de functionarea in conditii de sigurantd si potrivit regimului de lucru aprobat, a
utilajelor sau/si echipamentelor pe care le are in primire.

4+ Raspunde de respectarea normelor de securitate si sanatate in muncd si a normelar de
prevenire sl stingere a incendiilor.

4 Raspunde de respectarea programulul de lucru si folosirea integrala a timpulul de muncs
pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu.

o I

4 Raspunde de pastrarea secretului de serviciu.
4 Raspunde de executarea la timp sl de calitate a atributiilor, lucrérilor si sarcinilor repartizate.

4 Raspunde integral de pagubele aduse in masura in care a contribuit la producerea pagubei.

4 Raspunde civil, material, disciplinar, administrativ sau dupa caz, penal, in confarmitate cu
normele legale in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectucasi a atributiilor ce
ii revin, precum si de realltatea si legalitatea documentelor pe care le-a intocmit, le-a
semnat sau la care a participat sl care privesc utilizarea mijloacelor materiale si banesti.

Conditii de participare:

1. Invatdmant obligatoriu

2.5a asigure spatiu corespunzator pentru desfisurarea activit3tii agentisi postale in

lecalitatea Corbu.

sunt acceptate la £

*persoanele avind calitatea de asociat/actionar/administrator la firme care
desfagoara activitali concurentiale CNPR si persoanele care nu detin titluri de
proprietate asupra spafiului pe care il pun la dispozitie pentru deschiderea agentiel,
cu exceptia celor care aduc acceptul scris al proprietarului imobilului pentru
desfisurarea activitatii.

Competente necesare:

» orientarea spre indeplinirea asteptirilor clientilor;
¥ responsabilitatea;

= sariozitatea;

F onestitatea;

Paging 112




Compania Nationali Posta Romana SA. - 7~
Calea Unirk, Ne 54, cod postal 200330, Craiova, Dol -, DR
POSTA ROMANA

Tal: 0251 510 252; Faor; 0251 537 413 !ﬂ& m
WL poska-romana. o

 Caphal secal subscns i varsst 229,467 787 lei Reegistrul comer(ului v, JIGBE227 D2 2019, Cod unic de infegistrara 0710791
~ adaptabilitatea;
# lucru in echips;
= comunicarea;
P managementul timpului;
Proba de concurs: interviu.
Tematica si bibiografia:
= Prezentare Posta Romana; site-ul www.posta-romana.ro > despre nol = arganizare si

functionare > prezentare.

~ Servicii de corespondentd in Romdnia. Clasificare si definitil: site-uf WWW. posta-
romana.ro = Sarvicil expeditort

» Servicii de colete in Roménla. Clasificare si definitii; site-u/ www.posta-romana.ro >
servicl expeditard

~ Transfer de bani in Roménia. Clasificare si definitii: site-ul www.posta-romana.ro >
servicii expeditor!

» Termeni gi expresii definite in intelesul Ordonantei Guvernulul nr 13/2013 privind
serviciile pogtale aprobaté cu modificari i completar prin Legea nr. 187/2013; site-ul
www.posla-romana.ro > Informalii publice > Legisiatie = Legisiatie internd - Din
domeniul serviciilor postale > OG nr. 13/201 3, art. 2.

~ Drepturile i obligatiile salariatilor postali; CCM 2024 - 2025, art.17

* Reguli de conduitd eticad a salariatilor postali: Codu! de conduitd etics pentru salarialii
din  domeniwl operational, transmis de citre CNPR cu  adress
e 107/2833/19.12,.2011.

Loc de desfasurare a concursului: sediul Oficiului Judetean de Posta sl Curierat QIt - str. Ana
[pdétescu, nr. 2, Slatina.

Persoanele interesate vor depune la sediul Oficlul Judetean de Postda si Curierat Qlt,
urmatoarele documente necesare pentru inscriers:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Directorulul Sucursalei Reglonale;

b) copie act studii:

) copie act Identitate sau orice alt document care s3 ateste Identitatea, potrivit legii, dupa caz;

d) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care
sd-| faca incompatibil cu functia pentru care candideazs:

e} curriculum wvitae.

f] datele de contact (numdr de telefon, adresa de e-mail} la care i se vor comunica data, ora si
locul desfagsurarii concursului.

Actele prevdzute la lit.b) - c) vor fi prezentate si in original in vederea verificsrii conformitatii
copiilor cu acestea,

Persoana de contact: Brabeceanu Gigela - inspector exploatare — Oficiul Judetean de Posta si
Curierat OIt, telefon:0791662886, e-mail: secretariat.ot@ropost.ro.

Rezultatele concursului se vor afisa la sediul Oficiului Judetean de Pogta si Curierat Olt si pe
pagina de internet a Companiei Nationale Posta Romand S.A, - Sectiunea Despre Noi-Cariere-
Rezultate concurs.
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