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Posta Romana este cel mai mare operator de servicii postale din Romania, cu peste 21.000
salariati si peste 5.000 de puncte de acces. Posta Romana reprezinta unul dintre pilonii principali
ai logisticii din Romania, avand rolul unic de a conecta cetatenii oriunde pe teritoriul tarii, in fiecare zi.

Postul vacant: Tehnician Unitate de Afaceri

Locatia postului: Oficiul Judetean de Posta si Curierat Dambovita

Descrierea postului:

Contract individual de munca, pe perioada nedeterminata, cu program de 40 de ore pe saptamana.

Atributii si responsabilitati:

* Propune masuri pentru functionarea corespunzatoare a ofciilor postale, folosirea rationala a spatiilor si asig-
urarea curateniei acestora;

* la masuri pentru gestionarea efcienta a resurselor materiale si fnanciare, protejand integritatea patrimoniului
si valorile;

- Intocmeste documentatia necesaré si urmareste obtinerea certifcatelor de urbanism si altor autoriz&ri necesare
functionarii;

+ Asigura si supravegheaza lucrarile de intretinere si reparatii, inclusiv pregatirea documentatiei pentru lucrarile
executate in regie proprie;

« Verifca si avizeaza facturile emise de furnizori si raspunde de achitarea lor in termen;

* Tine evidenta mijloacelor fxe si obiectelor de inventar si urmareste utilizarea acestora conform instructiunilor;
* Se ocupa de echiparea si verifcarea sistemelor de prevenire a incendiilor, pregatirea scenariilor de siguranta la
foc si instruirea angajatilor in materie de PSI;

+ Se ocupa de derularea contractelor de utilitati, lucrari de intretinere si reparatii la cladiri si echipamente;

+ Elaboreaza propuneri pentru bugetul anual aferent activitatii imobiliare si sistemelor de Securitate;
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Abilitati si competente necesare:

« Cunostinte de baza in domeniile electromecanic, PSI (prevenirea si stingerea incendiilor), intretinere si reparatii
cladiri si echipamente;

« Utilizarea efcienta a resurselor materiale si fnanciare, asigurand protectia patrimoniului;

- Intocmirea si urmarirea documentatiilor (certifcare urbanism, autorizari, facturi, contracte de utilitati);

+ Familiaritate cu cadrul legal aplicabil in domeniul activitatii imobiliare si procedurilor administrative;

+ Capacitatea de a prioritiza si coordona interventii, reparatii si alte activitati operative;

+ Evaluarea situatiilor si elaborarea propunerilor pentru buget si masuri de imbunatatire;

+ Colaborarea efcienta cu furnizori, colegi si alte structuri ale companiei;

* Tinerea evidentei mijloacelor fxe si obiectelor de inventar, asigurarea utilizarii acestora conform normelor,
* Interventii rapide si efciente in cazul avariilor sau situatiilor neprevazute;

+ Disponibilitatea de a participa la cursuri si de a invata continuu pentru a-si imbunatati competentele.

Cerintele postului:

* Liceu + vechime relevanta 1 an

Procedura de inscriere:

Documente obligatorii pentru inscriere: Curriculum Vitae si Scrisoare de Intentie (in limba romana).

Daca esti interesat/a sa aplici pentru acest post, te rugam sa ne transmiti documentele solicitate la adresa de
e-mail recrutare@ropost.ro, mentionand in mesaj denumirea si locatia postului dorit, exemplu: Tehnician Unitate
de Afaceri la Oficiul Judetean de Posta si Curierat Dambovita.

Pentru detalii suplimentare, ne puteti contacta la adresa de e-mail recrutare@ropost.ro.

Rezultatele finale vor fi comunicate in maxim 2 zile lucratoare de la data interviului, pe adresa de e-mail comu-
nicata in CV si pe site-ul Postei Romane, la categoria ,Cariere si anunturi de angajare” -> ,Rezultate concurs”, in
baza codului unic primit in invitatia la interviu.

Important

*Va informdm cd in contextul numarului mare de aplicatii primite, doar candidatii selectati pentru lista scurta vor
fi contactati pentru a participa la etapa urmatoare a procesului de selectie. Va apreciem intelegerea si va dorim
succes in continuare.

*Prin aplicarea la acest post, va dati acordul pentru folosirea datelor dumneavoastra cu caracter personal doar in
scopul recrutdrii, in conformitate cu Regulamentul General privind Protectia Datelor (GDPR).
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